南京信息工程大学实验室设置管理办法（修订稿）

第1条  为加强我校实验室的建设和管理，提高实验室的综合能力，发挥实验室的整体效益，依据《高等学校实验室工作规程》，结合我校实际，特制定本办法。
第2条  本办法所涉及实验室是指隶属学校或依托学校管理，从事实验教学、科学研究、技术开发、生产试验的教学或科研单位。
第3条  实验室分为教学、科研、研究生工作室三种类型，实行校、院二级管理体制。各级各类实验室的设置、调整、撤销与合并，必须经学校相关部门审核、论证，并报实验室与设备管理处审批及备案。依托在学校的国家、部门或地区实验室的设置、调整、撤销与合并，必须经相关主管部门批准。

第4条  实验室设置原则：
（一）实验室设置要从学科现状、教学安排、科研工作实际出发，统筹规划，合理布局，注重效益。
（二）每个一级学科一般只设置一个教学实验室；同一类课程实验室原则上在全校范围内不重复设置；新建学科的实验室应先在相近的实验室内开展工作，具备一定条件后，报经学校批准再设置相关实验室。
（三）教学实验室应结合排课量等使用率情况，在满足不影响正常教学的情况下，尽可能的将同学科或相近学科的实验室归并设置，合理配置用房资源，节约其他硬件设施。
（四）科研实验室的设置应具备一定的支撑基础，稳定的科研任务和良好的发展前景。在具备相应的硬、软件支撑条件下，按院级、校级、省部级、国家级等不同种类进行申报建设。暂不具备设置条件的，应先就近并入相关实验室开展工作。
（六）研究生工作室，根据学科专业方向需求，按照研究生院管理要求，以学院为单位统一设置。
（七）提倡和鼓励建立跨学科、跨专业、产学研相结合的综合性实验中心（或实验大平台），以提高实验室的综合效益。
（八）依托在学校的国家、部门、地区实验室及工程中心、校级实验中心、工程研究中心、研究所可作为正式建制的实验室。
（九）正式建制的实验室机构和编制需经人事处核定。可根据实际情况，在满足实验室建设软硬件条件的情况下，可由学院向管理部门提交申请设置若干分实验室，并向实验室与设备管理处备案。
第5条 实验室设置基本条件：
（一）有稳定的学科发展方向和饱满的实验教学或科学研究、技术开发等任务。
（二）具备符合和满足实验要求的实验用房、设施、环境条件、三废（废气、废液、废渣）排放、水电及安全防火、仪器设备、管理人员配备、配套制度等软硬件条件。
（三）教学实验室应根据课程模块需要设立，承担相应的实验教学工作量，实验教学工作量年人时数过低的实验室应进行合理合并，原则上每个实验室应承担平均每周不低于20课时的实验教学工作量，或应承担3门以上实验课程。
（四）科研实验室应具有明确、稳定的科研方向，承担国家科研项目或省部级等科研项目，开展横向科技开发研究，同时承担本科生或研究生的实验教学、毕业论文（设计）、大学生课外科研训练、优秀生培养、学科竞赛活动等工作。
（六）研究生工作室应按照学科专业由学院尽可能集中设置，有明确的责任人，并配套管理制度、安全制度、卫生制度等。
（七）实验室需具有合格的实验室主任对实验室进行管理。实验室主任须具有较高的思想政治觉悟、专业理论修养及学术水平，较强的组织管理能力，丰富的实验教学或科研工作经验。教学实验室主任原则上需具有副高以上职称，科研实验室主任原则上需具高级职称。
（八）具有一定数量和水平的专职工作人员。教学实验室应具有数量与承担的实验教学任务相当、职称学历结构合理的专职人员占一定比例的实验师资队伍及实验技术和管理队伍。科研实验室应有学术带头人及相应的学术队伍、实验室与设备管理人员等。
（九）具有足够数量、配套齐全的在用仪器设备，日常运行经费有保障。
（十）具有明确的管理体制以及内部管理制度。
第6条 实验室设置程序
（一）实验室设置由各学院在充分论证的基础上提出申请并填写《南京信息工程大学新建实验室申请表》，并提供建设方案，方案中应包括符合各项规定及标准的用房情况、设施、环境条件、三废（废气、废液、废渣）排放保障、水电及安全防火、仪器设备、管理人员配备、配套制度等软硬件建设规划。
（二）教学实验室报教务处，由教务处组织有关部门审核及论证。
（三）科研实验室报科技处，由科技处组织有关部门进行审核及论证。
（四）研究生工作室报研究生院，由研究生院组织有关部门进行审核及论证。
（五）审核论证后，报实验室与设备管理处审批、备案并予以公布。
（六）正式建制的实验室设置的机构和编制应报人事处进行核定。
（七）教学实验室和研究生工作室设置的申请、复核，原则上每年进行一次；科研实验室根据实际需要进行申请。
第7条 实验室因情况发生变化，导致实验任务不饱满或不具备实验室基本条件，不符合实验室设置要求时，相关学院应及时提出调整与撤销方案，按实验室设置程序申报，由相关部门进行审核论证，实验室与设备管理处审批通过后进行备案并发文公布。
第8条 本办法由实验室与设备管理处、教务处、科技处、研究生院负责解释。
第9条 本办法自公布之日起实行。

