物理与光电工程学院研究生机房管理办法
第一章   总则
第一条  物理与光电工程学院研究生机房是学院研究生学习、科研等活动的主要场所，良好的环境反映着研究生的综合素质和精神面貌。为保证正常研学秩序，创造文明、优雅、整洁的学习环境，特制定本管理办法。
第二条  本规定只用于物理与光电工程学院研究生机房。

第三条  本学院研究生机房主要对本学院研究生或本学院研究生导师所指导的研究生开放，本机房内所有研究生应严格按照本制度的规定执行。

第四条  本规定的解释权和修改权属于物理与光电工程学院

第二章  安全防范
第五条  在第一次进入研究生机房前须完成实验室安全学习与考试，凭电子合格证书经藕舫楼325朱云广老师签字、院办盖章后可至藕舫楼203办公室开通相应机房一卡通门禁授权。门禁卡仅限本人使用，不得转借他人或复制。毕业离校时由楼管统一取消权限。
第六条  安全警钟长鸣，严禁嬉笑打闹，防止各类危害生命财产安全的事故发生。
第七条  注意用电安全，机房内禁止使用具有安全隐患的电器设备（如电水壶、取暖器、电热杯、电炉等电器，严禁随意拉接电源线，严禁移动式插座串接使用，严禁超负荷用电，最后离开机房的研究生，请关窗、关灯、断电、关门。
第八条  注意防火，严禁使用酒精炉、电磁炉等物品，严禁携带易燃、易爆等危险品进入机房。

第九条  注意防盗，机房内禁止存放贵重物品，手机钱包随身携带，最后离开机房者，必须锁门关窗。

第三章  纪律制度
第十条  研究生进入机房应注意仪表大方、着装整洁，不得身着奇装异服，不得仅穿背心、拖鞋、短裤等进入机房，机房内不得有不文明行为。

第十一条  不得在机房内玩电子游戏、观看影视等娱乐活动，严禁浏览不健康网页和利用网络传播任何不当言论。
第十二条  任何人不得擅自将非机房人员带入机房，不得在机房留宿过夜。 

第十三条  机房内应保持安静，出入随手轻声关门，不得大声接打电话、吵闹、喧哗、唱歌、高声外放各种声音、会客等，以及其他影响他人正常研学的行为。
第十四条  不得在机房、楼道停放自行车、电动车等车辆或摆放其他与学习无关的物品。

第十五条  未经许可，严禁在机房内举行各种形式的聚会、打牌、下棋等娱乐活动，严禁吸烟酗酒。

第四章  公共卫生
第十六条  自觉维护机房环境卫生，不得随地吐痰、乱扔果皮纸屑，不能将食物带进机房，禁止在机房吃东西。 

第十七条 研究生机房建立内部值班制度，垃圾每日清理，保持室内外的环境卫生，保证室内清洁无杂物，快递外包装及时处理，桌面干净。每日值班员负责监督，并对机房运行和安全日检做好记录。
第十八条  自觉爱护机房内一切设备和公共物品，不得肆意破坏、乱刻乱画。破坏物品按价赔偿，物品正常使用损坏及时上报学院办公室维修。
第五章  附则

第十九条  学院将不定期检查研究生机房的卫生及安全状况，并记录相关的违规情况。对于违反本规定的，给予个别谈话教育、通报批评、赔偿等处分；情节严重者给予取消机房研学资格、评优评先资格及各种奖助学金、荣誉称号等评选资格，并按照学校规定给予相应处分。 

第二十条  本办法自下发之日起执行。
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